
個個人人情情報報保保護護方方針針  

 

【個人情報保護の理念】 

株式会社東京ステップ（以下、当社）は、発送代行業務を主たる事業としています。事業活

動を通じてお客様、お取引様等から取得する個人情報及び当社従業者の個人情報を確実に保護す

ることは当社の重要な社会的責務と認識して、本方針を定め、その遵守を徹底させます。 

 
【方針】 

1.当社は、特定された利用目的の範囲内で個人情報の取得、利用及び提供を行います。特定され

た利用目的の達成に必要な範囲を超えた個人情報の取扱いを行わないための措置を講じます。

具体的には個人情報の利用目的を従業者に周知させ、新たな利用目的で利用する必要が生じ

た場合には同意を得た上で行います。 

2.当社は、個人情報の取扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範を遵守し、適法かつ適

切に取得、利用及び提供を行います。 

3.当社は、個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止及び是正のための措置を講じます。安全管理

措置をルール化し、教育により従業者に徹底いたします。 

4.当社は、個人情報の取扱いに関する苦情及び相談への適切かつ迅速な対応に努めます。 

5.当社は、定期的見直しと点検を継続的に実施し、個人情報保護マネジメントシステムの継続的

改善を行ないます。発見された不適合に対しては速やかにこれを是正するとともに、弱点に

対する予防処置を実施いたします。 

 

制定日   ２０２３年３月１５日 

 

株式会社東京ステップ 
代表取締役 金森 禎毅 

 
個人情報保護方針に関するお問合せ、苦情及び相談は下記窓口で承ります。 
 

株式会社東京ステップ 個人情報ご相談窓口 
住所：105-0004 東京都港区新橋 2-9-16 新橋赤レンガ通りビル 6階 
個人情報保護管理者：齋藤 隆博 

窓口担当：PMS 事務局 

TEL：03-3500-3960 

FAX：03-3500-3961 

eMail：tstep@tokyo-step.com 

 


